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Microsoft Outlook（POP） 

～ サーバーにメッセージのコピーを残す/残さない設定 ～ 

 

 

メールソフトの受信方法を POP方式で設定している場合、メールサーバーにメッセージのコピーを残す、 

残さない設定をすることができます。 

以下の説明を参考にご利用状況にあわせて設定をおこなってください。 

 

❑ 注意点 

■サーバーにメッセージのコピーを残す場合 

・複数の端末（パソコンやスマートフォン）で受信する場合は、サーバーにメッセージを残す設定にして 

ください。他の端末でもサーバーにメッセージを残す設定をおこなってください。 
 

・メールボックスの容量は上限があります。容量オーバーになると、メールを受信することができなくなります。 

サーバーにメッセージを残す場合は、削除する日数を設定するか定期的にWEB メールにログインし、 

サーバーにある不要なメールを削除してください。 
 

・容量オーバーで受信できなかったメールは、サーバーにも残っていません。 

送信者に再度送信をお願いしてください。 

 

■サーバーにメッセージのコピーを残さない場合 

・Outlook（メールソフト）の端末でメールを受信すると、サーバーからメールは削除されます。 
 

・メールは受信した端末のみの保存となります。手元の端末で一度受信したメールは、ＷＥＢメールで 

閲覧できませんのでご注意ください。 
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❑ 設定手順 

 

１．「ファイル」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

２．「アカウント設定」 → 「プロファイルの管理」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

３．「電子メールアカウント」をクリックします。 
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４．表示されている該当のメールアカウントを選択し、「変更」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

５．「詳細設定」をクリックします。 
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６．「詳細設定」タブを選択します。「サーバーにメッセージのコピーを置く」のチェックを入れる、または外しま

す。※サーバーにメッセージを残す場合は、サーバーから削除する日数を設定します。 

設定が完了したら「OK」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

７．「次へ」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

- 5 - 

 

８．「すべてのテストが完了しました。」と表示されたことを確認し、「閉じる」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

９．「完了」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

～～ 設定完了 ～～ 

 

 


